
東海大學統籌預算報支要點 

112年 10月 4日（第 112-07次行政會議修正通過） 

一、 本要點規範由學校統籌分配之經常門預算(包含基本業務費、彈性業務費、

實習費及維修費)支用，另圖書、儀器設備費使用依「東海大學圖儀設備經

費使用計畫提報與動支原則」報支。 

二、 下列項目應以「彈性業務費」報支： 

(一) 單位非業務相關餐飲費(如：年節餐會、迎新、送舊、期初及期末餐費 

等) 

(二) 公關費(如：婚喪喜慶、贈禮或探病費等) 

(三) 單位加班費 

(四) 人事費（如兼職津貼等） 

其餘與單位業務相關之項目得逕自「基本業務費」或「彈性業務費」報支。 

三、 單位基本業務費及彈性業務費主要為單位執行業務相關經費，故正常敘薪以

外之人事津貼應依教育部財務報告檢查表規範訂定相關發放法源。 

四、 經費之流用依「東海大學預算編審執行及考核作業要點」辦理。 

五、 實習費得報支項目包括下列項目 

(一) 學生實習實驗課程有關之用品耗材等消耗性支出 

(二) 校外教學或參訪活動支出 

(三) 課後輔導相關支出 

實習費應以學生實習教學支出為主，實習活動之餐費及工讀費，應以單位 



「業務費」報支；若有需列產項目則以單位「業務費」或圖書、儀器設備費 

支。 

六、 依教育部規定凡未致增值之設備修繕及零件汰換，無論金額大小均得由維修

費支應之，維修費得報支項目包括下列項目 

(一) 設備保養檢查、維修或零件汰換 

(二) 重整電腦作業系統及資料 

七、 凡房舍整修、學生宿舍設備及教室設備等公共區域用設備及其維修，得由相 

關單位提報計畫，核定專案預算或逕由統籌預算支應。 

八、 本要點經行政會議通過後實施。 


