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國外出差旅費
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＊＊機票購票證明(購票人、起迄地點、經手人簽章)
＊＊電子機票
＊＊登機證(票號、班次皆需與電子機票⼀致，若有不⼀致，請加註說明並簽章)
＊＊移地研究檢附行程表；出席國際會議檢附研討會議程
＊＊論文接受函
＊＊發表之論文(需與議程論文名稱同，並有出差人姓名及NSTC編號)
＊＊註冊費收據(有出差人姓名，東海大學字樣)
＊＊臺灣銀行匯率表(請印當⽉份全部，匯率請使⽤出國前⼀天賣出即期)
＊＊生活費依據表(請標示出參考值)
＊＊搭乘非本國籍航空申請書
＊＊夜宿⾶機及出差最後⼀天，生活費以30%計，私人行程不支費
＊＊原始計畫書申請國外差旅費資料，若不⼀致者，請檢附變更簽呈
＊＊保險費收據、要保書(保額上限400萬、要保人：東海大學)

國外差旅費檢核表



國外出差旅費計算-範例(1/3)
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國外出差旅費計算-範例(2/3)
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國外出差旅費計算-範例(3/3)



預算科目之流用
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範例1:因參與國際學術會議時預算不足，預計將業務費流用至國外差旅費，金額共40,000元整。
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範例2:前提:計畫已有流用業務費至研究設備費40,000元。計畫第三年研究設備及參與國外差旅費皆有賸餘，計畫執行時業務費不足，預計將研究設備費30,000元及國外差旅費20.000元流用至從業務費。

核定淸單三年金額合計
第一年和第二年有流用的金額也須加入計算



經費流用、變更
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內 容 依校內程序 國科會同意(國科會網頁申請)
補助項目經費得相互流用※國外差旅費累計流入/流出≦核定金額50% 祹鞝孱榫榼鑁辐

國外差旅費流入/流出≧核定金額50% 國外差旅費累計流入/流出>核定金額50%

研究設備項目變更 公文

【新】增列研究設備費>5萬元 >5萬元

國外差旅費:會議名稱、人員、地點、時間 公文

增列研究設備費≦5萬元
公文
↓

經費流⽤申請表
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