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一、可申請之身份別：計畫主持人或計畫帳務管理人員申請

二、至帳務暨請採購管理系統點選『圖儀/墊付』 
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三、點選『專案計畫墊付申請』

四、點選『新增』 
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五、點選『新增』後畫面 
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六、點選『專案計畫』為下拉式選單，會跳出計畫主持人或帳務管理人所有尚未結案計畫案 

七、選好計畫後除『申請墊付金額』、『預定歸墊日期』及『用途說明』外，均由系統自動
代入 
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六、『申請墊付金額』、『預定歸墊日期』及『用途說明』key in完成後按下『儲存』

七、『預定歸墊日期』請依墊付辦法規定辦理。 
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八、『儲存』完成後墊付申請號碼會自動填入 
九、『限制墊付』如顯示『是』，需簽署『計畫經費墊付切結書』並上傳於『附件』

十、其他需檢附資料如下 
(一)國科會計畫：核定清單 
(二)教育部計畫：核定函+經費表 
(三)農委會計畫：核定函+核定本或契約書(需有經費請款期程) 
(四)產學合作計畫：經費表+契約書 
(五)研討會：核定函或契約書(需有經費請款期程)+經費表 

 



計畫類墊付系統操作流程 
 

十一、完成儲存並檢附附件後，點選『送出簽核』 

十二、成功送出後請至『電子簽核平台』後續操作十

三、『電子簽核平台』第一關送出人為『申請人』 
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十三、『電子簽核平台』第一關送出人為『申請人』 
 

十四、未來主持人所有有申請墊付尚未歸墊之計畫均會呈現在此一部份 
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十五、帳務暨請採購系統--按下『送會計』 
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十六、帳務暨請採購系統印出『墊付申請表』 

十七、依各計畫規定，繳交相關文件至會計室 

(一)國科會計畫：墊付申請表+核定清單 
(二)教育部計畫：墊付申請表+核定函+經費表 
(三)農委會計畫：墊付申請表+核定函+核定本或契約書(需有經費請款期程) 
(四)產學合作計畫：墊付申請表+經費表+契約書 
(五)研討會：墊付申請表+核定函或契約書(需有經費請款期程)+經費表 


