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帳務管理人
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【說明會後記】

各系的專班(除EMBA外)，皆屬於3級單位~在公

文系統及電子簽核平台都沒辦法作業，因此,會

修正程式，讓2級單位(系所)可以看到3級單位

(專班)的預算做編列的作業



設定帳務承辦人【請謹慎使用，並定期刪除】

• 預算項目的帳務承辦人已授權帳管人設定，「一級單位帳管

人」可以設定二級單位預算項目的權限給其他二級單位的人

員。

➢「管理學院」帳管人可將「財金系」的預
算項目設定給「企管系」的承辦人使用

➢「總務處」帳管人可將「事務組」的預算
項目設定給「營繕組」的承辦人使用

➢ (1)請單位主管設定帳務管理人；(2)主管
及帳務管理人皆可設定單位行政預算帳務
承辦人。

一級單位可彙整資料
• 一級單位帳管人可以「查看」所有二級單位預算項目支用情
況

• 支用狀況提供excel檔案匯出功能，可協助一級單位依需求彙
整/統計需求

概算編列及概算提報
• 概算編列：一、二級單位編列所屬的單位的概算

• 概算提報：一級單位『彙整』提報所屬單位的概算

帳管人的功能與好處



行政單位
單位名稱 一級單位帳管人 二級單位帳管人

秘書室 蔡美惠

人事室 黃泓鈞

教務處 左婕琳

✓教發中心 詹鎮能、李誌中
✓招生策略 王凌莉、林穎蔧
✓通識中心 李佩玲

註課組

學務處 劉依宸

✓生輔組 王瑞鋒
✓課外組 楊美鳳
✓住輔組 吳佩晃

健諮中心

總務處
陳微文
黃永明

✓事務組 張靜華
✓出納組 洪瓊惠
✓營繕組 林秀春
✓保管組 張志遠、梁育禎
✓交安組 林棟材
✓採購組 羅惠芹

勞教處 王啟桐 ✓助學勞作組 王啟桐



行政單位
單位名稱 一級單位帳管人 二級單位帳管人

研發處 李亞蒳
✓發展評量 許思瑩
✓育成中心 林員任
✓共儀中心 李慧儒

公友處 林姿菁

圖資處
賴蕾如
林秀霞

環安衛中心 羅永信

國際處
劉宜芳
陳宛昀

✓華語中心 賴怡穎

推廣部 陳麗美



行政單位

單位名稱 一級單位帳管人

社會資源會

儀委會 廖宗智

輻委會

評鑑辦公室

校務研究室

永續發展辦公室



教學單位
*系所與專班為不同單位

文學院
文學院 詹秀英

中文系 劉瑞玲

中文專班

歷史系 郭麗真

哲學系 蔡佩倫

哲學專班

理學院
理學院 藍恩慈

物理系 林倖雅

化學系 陳薇安

工學院
工學院 顏清苓

工工專班

資工專班



教學單位 管理學院

管理學院 盧碧霞

企管系 王鑫一

國貿系 黃玉芬

會計學系 林依槿

財金系 李怡真

管理專班 熊婉君

社科院

社科院 蔡麗玲、蔡培元

第三專班

教育專班

公行專班 林芳吟

師資培育 王岱苹



教學單位
創藝學院

創藝學院 張薰予

音樂系 池孟娟

景觀專班

美術系 游麗正、林雅芬

美術專班

工設專班

農健學院
農學院 吳玉梅

畜產生技系 張淑錦

餐旅專班



教學單位

法律學院
法律學院 蔡子程

法律專班

國際學院

非屬學院
單位名稱 一級單位帳管人 二級單位帳管人

博雅書院 江琳余

體育室 吳季容 邦華游泳池

會館委員會
(校友會館/衛理會館)

國際學院 王伶甄
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• 具帳務管理人身份

输入您的标题

• 登入帳務暨請採購管理系統

• 切換學年度及身份

➢ 113年02月16日（星期五）17點
關閉系統

➢ 113年02月19日（星期一）前將
用印紙本「提報單」送交會計室



➢ 一級單位亦有可能需要新增編列單
✓ 院長室-請依需求提報「(505-40)研究生論文指導費」及「(505-48)教師升等審查費」

➢ 部分行政單位有預算項目放在一級單位，則需要先登入編列單
✓ 教務處.學務處.總務處等部分一級單位項下有專款項目，各組項下亦有業務需求預算項目，應先分別編列

➢ 有負責彙整全校補助款或收支預算之單位，亦需由編列單填報收入預算項目
✓ 研發處-產學合作收入(新國科會.農業部等)、教育部整體獎補助經費

✓ 教務處(註課組)-暑修班；教務處(招策中心)-各類招生考試

✓ 學務處-教育部研究生獎助學金補助、教育部學輔工作經費補助、住宿費收入(學期&寒暑假)

✓ 勞教處-教育部生活助學金補助

✓ 國際處(華語中心、華語中心短期團)、會館委員會(校友會館及衛理會館)、體育室(邦華游泳池)..等

✓ 招策中心、歷史系&音樂系(營隊收支、工作坊收支)、化學系&物理系(推廣教育專款收支)、企管系&財金系(海外交流專款收支)…等

◆新增編列單

先編列「單位內」的預算

-編列單



(480)其他教學活動-收入

其他教學活動收支預算需編列

(581)其他教學活動-支出

480-2101 其他教學活動-赴海外研習及交流活動收入

480-2102 其他教學活動-來校短期研習活動收入

480-2103 其他教學活動-高中營隊暨工作坊收入

480-2104 其他教學活動-營隊收入

480-2105 其他教學活動-推廣教育收入

480-2106 其他教學活動-教育工作坊收入

480-2107 其他教學活動-國際交流活動收入

480-2108 其他教學活動-海外職場專業實習計畫收入

581-1301 其他教學活動-赴海外研習及交流活動支出

581-1302 其他教學活動-來校短期研習活動支出

581-1303 其他教學活動-高中營隊暨工作坊支出

581-1304 其他教學活動-營隊支出

581-1305 其他教學活動-推廣教育支出

581-1306 其他教學活動-教育工作坊支出

581-1307 其他教學活動-國際交流活動支出

581-1308 其他教學活動-海外職場專業實習計畫支出

• 收入-凡學校於一般教學及推廣教學活動外，所從事之教學活動向學員收取之費用
• 支出-從事其他教學活動所需一般事務費用



✓ 新增預算，應可點選需要編列的預算項

目『收入項目及支出項目』
[缺漏、擬新增請洽會計室討論]

✓ 提報金額需能夠被千整除(千分位以下
應該都是0)

✓ 概算說明：請扼要概述，支出性質或用

途說明及計算基礎(限300個字)
[如欄位不夠，請另行製表上傳附件]

✓ 差異分析：本學年度概算數較前一學年

度核定金額增減差異比率若達3%，
且差異金額達10萬元以上者，請概述

差異說明(限300個字)
[不需要寫說明得，若寫了說明，需清除才能送出簽核]

系統檢核與錯誤態樣

電子簽核平台-編列單、提報單：

主旨-(預設)113學年度會計室概算提報(第1版)
簽核說明-請自行填寫



✓必填！！！

✓ 預算項目提報總額，會
與校務發展計畫總額檢
核

✓沒有檢核單位選取的

正確與否

系統檢核與錯誤態樣 校務發展計畫



1) 編列單新增後即不可刪除/作廢；如誤新增，仍需簽核決行，再由「概算提報送審作業」

(一級)退回，該單即會作廢。

2) 編列單決行後，如欲修改，請由「概算提報送審作業」(一級)退回，退回後請按新增再

版，系統會代入前版資料，但不含附件。

3) 「一個單位有兩位帳管人」-如欲變更承辦人，請按修改再儲存，承辦人會變更為目前

使用者。

二級單位的編列單，透過「電子簽核平台」進行簽核程序，

二級主管簽准後，編列單即呈現「申請完成」

二級單位



二級單位的編列單(申請完成)與一級單位的編列單(完成單據)，
由一級單位帳管人彙整成「提報單」送一級主管簽核(含紙本)

一級單位請務必確認所有需編列的二級單位編列單

皆已「申請完成」則即可進入提報送審的作業

按下新增

彙整成

『提報單』



✓二級單位無法自行提報

✓二級單位編列單未申請完成(完成簽
核)，一級單位無法彙整成提報單

系統檢核與錯誤態樣

二級單位

一級單位
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一、二級單位密不可分，大家一起加油!

請大家提早作業，

系統會「準時」關閉

提醒!!



感謝您的聆聽
預算提報系統從112年05月起，緊鑼密鼓的規劃及討論，感謝廠商及圖資處的協助，

能夠在113學年度預算提報時上線作業

系統會持續改善，也會提供更多的查詢、彙整個功能給各單位使用


